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INSCRIPCIÓN DE EMPRESAS EN LÍNEA 
 

1.​ Para que pueda iniciar sesión como empresa, tendrá que comunicarse con el operador 
de inscripciones de ESMENA para proceder con la creación de su cuenta. 

2.​ Una vez haya proporcionado sus datos, se le informará que le llegará un correo 
eléctronico a su bandeja que le permitirá crear una contraseña y activar su cuenta. 

 
3.​ Ingresar correo y contraseña. 
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4.​ Se escoge la opción de “Inscribirse en un curso” 

 

 
5.​ Escoger el tipo de curso, y luego seleccionar el curso específico, se le mostrará la 

cantidad de paralelos disponibles. 

 
 

6.​ En la siguiente pestaña puedes filtrar los paralelos por lugares y escoger el paralelo que 
se adapte a sus necesidades 
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7.​ A continuación encontrarás el detalle del curso. 
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8.​ Más abajo se encuentra un formulario donde se puede ingresar a las personas que se 

desea inscribir al curso, después de ingresar los datos de una persona, dé click a 
“Agregar persona”.​
 

 
 

 
 

9.​ Podemos dar click a las personas agregadas para revisar los datos de la persona para 
poder verificarlos. 
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10.​Por último damos click a “Agregar al carrito” 
 

 
 
 
11.​Una vez finalizada la inscripción se mostrará un mensaje de confirmación éxito, y llegará 

por correo la proforma con el código de recaudación correspondiente a la inscripción. 
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12.​Se mostrará el detalle del carrito de Inscripción de los cursos seleccionados. 
 

 
 

13.​Al seleccionar a las personas inscritas en un curso se las puede quitar del mismo antes 
de enviar la solicitud. 
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14.​Al darle clic en “Seguir agregando” nos dirigimos al menú principal con los cursos para 
que siga seleccionando la inscripción. 

 
 

15.​Se da clic en “Inscribir” y se siguen los mismos procedimientos explicados anteriormente 
para registrar personas en un curso.  
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16.​Cuando ya se tenga listo el carrito con las personas inscritas en sus respectivos cursos 
se da clic en “Solicitar Solicitud”  

 
 

17.​Aparecerán los términos y condiciones de Inscripción y en la parte inferior se da clic en 
“Aceptar términos”. 
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18.​Una vez aceptados los términos aparecerá un mensaje de confirmación de que la 
solicitud fue enviada correctamente.  
 

 
 
 
 

 

11 


	INSCRIPCIÓN DE EMPRESAS EN LÍNEA 

