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1. Para que pueda iniciar sesién como empresa, tendra que comunicarse con el operador
de inscripciones de ESMENA para proceder con la creacién de su cuenta.

2. Una vez haya proporcionado sus datos, se le informara que le llegara un correo
eléctronico a su bandeja que le permitira crear una contrasefa y activar su cuenta.
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3. Ingresar correo y contrasefa.
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4. Se escoge la opcién de “Inscribirse en un curso”
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5. Escoger el tipo de curso, y luego seleccionar el curso especifico, se le mostrara la
cantidad de paralelos disponibles.
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6. En la siguiente pestafa puedes filtrar los paralelos por lugares y escoger el paralelo que
se adapte a sus necesidades
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7. A continuacién encontraras el detalle del curso.
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8. Mas abajo se encuentra un formulario donde se puede ingresar a las personas que se
desea inscribir al curso, después de ingresar los datos de una persona, dé click a
“Agregar persona”.
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@ Tipo de identificacion * [ Identificacion * & apellido paterno *

Cédula 0952971422 HERRERA
& Apellido materno * & Primer nombre * & Segundo nombre *
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9. Podemos dar click a las personas agregadas para revisar los datos de la persona para
poder verificarlos.
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Discapacidad: no
I 0952971422 - HERRERA NIETO JORGE STEVEN (Cédula) O lletredo: no
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11. Una vez finalizada la inscripcion se mostrara un mensaje de confirmacion éxito, y llegara
por correo la proforma con el cédigo de recaudacién correspondiente a la inscripcion.
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12. También podemos revisar la proforma dentro de nuestra plataforma, en la parte superior
derecha se encuentra una lista desplegable, seleccionamos la opcién de “Mi cuenta” para
volver al menu principal



InPrivate €
-

Escuela de la Marina Mercante

ESCUELA DE LA MARINA ME... ~ ontéctenos

ESMENA

AR Curso Planificado a Inscribirse [ Datos de la Empresa B Datos de Factura
# Referencia: 26-1S-ESP-0009 2. Tipo: Persona Juridica
@ Curso: CAPACITACION EN CONTROL M Razon Social:
DE MULTITUDES EN BUQUES DE PASAJE -
= Correo Electronico:
oMI1.41 2 Nombre: ESCUELA DE LA MARINA
=] : A
88 Dot 2095 0128 U260 T MERCANTE NACIONAL Forma de Pago: RECAUDACION
© Lugar de Capacitacién: ESMENA W Mowbon Comuchl SCHS il
SANTA CRUZ £ Identificacion: 1768028120001 9 Direccion:
@ Fuera de Plaza: NO . Teléfono / Celular: 042591234 L. Teléfono:
S Costo Incluido IVA: $105.8 = Correo Electrénico:

esmena@armada.mil.ec

13. Escoja la opcion de “Mis inscripciones”.
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14. En esta pestafia encontraremos el detalle de la solicitud, asi como un botén de descarga
para obtener el documento correspondiente.
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