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1. Para que pueda iniciar sesión como empresa, tendrá que comunicarse con el operador 

de inscripciones de ESMENA para proceder con la creación de su cuenta. 

2. Una vez haya proporcionado sus datos, se le informará que le llegará un correo 

eléctronico a su bandeja que le permitirá crear una contraseña y activar su cuenta. 

 

3. Ingresar correo y contraseña. 

 

 
 

4. Se escoge la opción de “Inscribirse en un curso” 
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5. Escoger el tipo de curso, y luego seleccionar el curso específico, se le mostrará la 

cantidad de paralelos disponibles. 

 
 

6. En la siguiente pestaña puedes filtrar los paralelos por lugares y escoger el paralelo que 

se adapte a sus necesidades 
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7. A continuación encontrarás el detalle del curso. 
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8. Más abajo se encuentra un formulario donde se puede ingresar a las personas que se 

desea inscribir al curso, después de ingresar los datos de una persona, dé click a 

“Agregar persona”. 

 

 
 

 

9. Podemos dar click a las personas agregadas para revisar los datos de la persona para 

poder verificarlos. 
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10. Por último damos click a “Enviar inscripción” 

 

 
 

 

11. Una vez finalizada la inscripción se mostrará un mensaje de confirmación éxito, y llegará 

por correo la proforma con el código de recaudación correspondiente a la inscripción. 

 

12. También podemos revisar la proforma dentro de nuestra plataforma, en la parte superior 

derecha se encuentra una lista desplegable, seleccionamos la opción de “Mi cuenta” para 

volver al menú principal 
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13. Escoja la opción de “Mis inscripciones”. 

 

14. En esta pestaña encontraremos el detalle de la solicitud, así como un botón de descarga 

para obtener el documento correspondiente. 
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